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Checkliste fur Dienstleister

Abrechnung von Bildungsschecks fur Existenzgrinder (P.d.03) im Rahmen der
»Richtlinie Uber die Gewahrung von Zuwendungen von Qualifizierungen fur
Existenzgriundungen und Unternehmensnachfolgen durch Bildungsschecks®

Das Land Mecklenburg-Vorpommern gewahrt mit Hilfe des Europaischen Sozialfonds Plus
(ESF+) Zuwendungen flr angehende Existenzgriinderinnen und -griinder fur die Teilnahme an
Kursen zur Vermittlung grundlegender betriebswirtschaftlicher Qualifikationen sowie fir die
Beratung und Begleitung vor der Existenzgriindung oder Unternehmensnachfolge.

Die Zuwendung erfolgt in Form von Bildungsschecks. Die Anspriiche aus einem
Bildungsscheck  werden vom Zuwendungsempfanger  an einen Dienstleister
(Bildungsdienstleister bzw. Beratenden) rechtsverbindlich abgetreten. Der Dienstleister kann
den Anspruch nach Durchfihrung der Qualifizierung bzw. Beratung und Rechnungsstellung
sowie Bezahlung des Eigenanteils durch den Zuwendungsempfanger gegeniiber der GSA —
Gesellschaft fur Struktur- und Arbeitsmarktentwicklung mbH (im Folgenden GSA) geltend
machen.

Die folgende Checkliste dient Dienstleistern zur eigenen Prifung der Voraussetzungen zur
Abrechnung von Bildungsschecks flr Existenzgrinder.

1. Voraussetzungen fur die Abrechnung von Bildungsschecks

[] (Sammel-)Abrechnungsbeleg fiir Bildungsschecks (Qualifizierung bzw. Beratung)
mit lhrer Kundennummer bei der GSA angefordert?

Fordern Sie mit |hrer Kundennummer den (Sammel-)Abrechnungsbeleg fur
Bildungsschecks  (Qualifizierung bzw. Beratung) Uber die GSA-Homepage
(https://www.gsa-schwerin.de) an. Falls Sie noch keine Kundennummer bei der GSA
haben, fordern Sie diese formlos per E-Mail an kundennummer@gsa-schwerin.de an.

] MaRnahme innerhalb des Bewilligungszeitraums durchgefiihrt?

Die Mallnahme (Qualifizierung bzw. Beratung) wurde im Bewilligungszeitraum
begonnen, durchgefiihrt und abgeschlossen. Als MalRnahmebeginn wird grundsatzlich
eine rechtsverbindliche Anmeldung, ein Vertragsabschluss, eine Rechnungslegung oder
eine Bezahlung der Rechnung gewertet.

] Vorhaben abgeschlossen?

Die Zuwendung darf durch Sie als Dienstleister erst nach Leistungserbringung
angefordert werden, also nach Ende der Malnahme (Qualifizierung bzw. Beratung) und
Bezahlung des Eigenanteils durch den Zuwendungsempfanger.

] Frist fir Mittelanforderung durch Dienstleister eingehalten?

Die Bildungsschecks sind vom Dienstleister spatestens drei Monate nach Ende des
Bewilligungszeitraumes bei der GSA mbH zur Abrechnung einzureichen.

] Nachweis iiber Eignung des Dienstleisters liegt vor?

] 1. Qualifizierung: Der Bildungsdienstleister verfigt Uber eine staatliche
Anerkennung als Einrichtung der Weiterbildung nach § 6 des
Weiterbildungsférderungsgesetzes (WBFOG M-V).
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[ ] 2.Beratung und Begleitung:

a) Der Beratende ist in der Beraterdatenbank des Bundesamtes fir Wirtschaft
und Ausfuhrkontrolle gelistet oder

b) Kann eine geeignete Zertifizierung nachweisen (z. B. DIN EN ISO 9001:2015).

[] Die Anerkennung nach 1. oder 2. war wahrend des gesamten Zeitraumes der
Qualifizierungsmaflnahme ohne zeitliche Unterbrechung vorhanden.

2. Einzureichende Unterlagen

L]

Sammelabrechnungsbeleg (elektronisch und unterschrieben in Papierform)

Im (Sammel-)Abrechnungsbeleg sind die Daten der Grundungswilligen sowie die ,lIst-
Daten“ der durchgefuhrten Qualifizierung bzw. Beratung vollstandig zu erfassen. Der
(Sammel-)Abrechnungsbeleg ist sowohl elektronisch als auch unterschrieben in
Papierform an die GSA mbH zu senden.

Bildungsscheck im Original
] Der Bildungsscheck ist vollstandig ausgefillt, gestempelt, datiert und gezeichnet.

] Der Nachweis der durchgefiihrten Beratungsleistungen bzw. der durchgefiihrten
Qualifizierungsmalnahme ist taggenau zu erbringen.

Hinweis: Nicht oder unvollstandig ausgefiillte Bildungsschecks sind nicht abrechenbar.
Kopie der Gesamtrechnung

] Die an den Zuwendungsempfanger adressierte Rechnung muss die
Gesamtkosten (netto), den Zuwendungsanteil sowie den Eigenanteil des
Zuwendungsempfangers ausweisen.

[] Die Rechnung fur die durchgefiuhrte MaRnahme ist an den
Zuwendungsempfanger zu adressieren und die Zahlung des Eigenanteils ist
durch den Zuwendungsempfanger zu leisten. Die Zahlung des Eigenanteils durch
Dritte ist nicht zulassig.

Kopie Nachweis Bezahlung des Eigenanteils an den Dienstleister

Aus dem Nachweis missen die Wertstellung, der Uberweisungsbetrag, der Name bzw.
die Kontoverbindung des Dienstleisters und der Name des Auftraggebers
(Zuwendungsempfanger) ersichtlich sein.

Bei Barzahlung sind auf der Quittung folgende Angaben erforderlich: Ort und Datum des
Erhalts der Zahlung, Unterschrift und der Firmenstempel des Zahlungsempfangers,
Name des Zahlenden, Zweck der Zahlung, Hohe des Betrages in Zahlen und der
Nettowert des Betrages sowie der Umsatzsteuersatz in Prozent.

Formblatt ,,Angaben zur Erwerbssituation des Bildungsscheckinhabers im
Anschluss an die ESF+ geforderte Qualifizierung bzw. Beratung und Begleitung“

Das Formblatt ,Angaben zur Erwerbssituation des Bildungsscheckinhabers im
Anschluss an die ESF+-geférderte Qualifizierung bzw. Beratung und Begleitung® ist
nach Ende der MalRnahme auszufillen und den Abrechnungsunterlagen beizufiugen.
Dieses Formblatt liegt dem Zuwendungsbescheid bei oder kann von der GSA-
Homepage https://www.gsa-schwerin.de heruntergeladen werden.

Sachbericht der Beratung

Der Sachbericht der Beratung ist nur im Falle der Beratung und Begleitung einzureichen
und vom Grindungswilligen mit Originalunterschrift zu bestatigen.
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